Raquel Gonzélez Gomez.

EMAIL: rakelgonzalezgomez2003@gmail.com
DIRECCION: Calle Ronda, N° 1.132, 29130.- Alhaurin de la Torre (Malaga).

TELEFONO: 615.016.867.

OBJETIVO

Atencion al cliente y Administrativo con mas de 20 afios de experiencia de los cuales los 16 ultimo han sido en
un despacho Juridico.

EXPERIENCIA

CAJERA

Centros Comerciales Continente, S.A.
Malaga, Espaiia.

Noviembre 1990- Septiembre 1993

Funciones: Cajera en Linea de Caja, Atencion al cliente en el departamento de Informacion y apoyo en Caja
Central (Caja Fuerte, preparacion valija...... ).

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

DISUR, Distribuidora de iluminacién del Sur (Mayorista de Iluminacion).
Malaga, Espafia.

Noviembre 1996-Diciembre 1998.

Funciones: Responsable de Facturacion, Contabilidad, control de Caja, Control de Stock, Control pedidos a
Proveedores, coordinacion Agentes Comerciales, atencion al Publico...

ADMINISTRATIVO

Segurestil, S.L.

Malaga, Espafia.

Enero 1999-junio 2003

Funciones: Atencion al Cliente en exposicion en fabrica, posteriormente fui trasladada al departamento de

personal para encargada de Facturacion a nivel de Espaiia, control de pedidos de distribuidores y Proveedores,
control orden de trabajo al taller de produccion, responsable de las salidas de pedidos (reparto faena a



montadores y pedidos para todos los distribuidores oficiales), responsable del servicio Post Venta (servicio
Técnico).

ADMINISTRATIVO

Despacho Letrado Francisco Jesus Hurtado Herrera.
Malaga, Espaiia.
Julio 2003- Actualmente.

Funciones: Realizacion de Escrito de Tramites, monitorios, Juras de Cuentas, realizacion de Minutacion,
Facturacion, contabilidad, Control de Cobros, asistencia a Conciliacién ante Cemac, Tramitacion ante Notaria
(Escrituras, Declaracion de Herederos, aceptacion Herencia, Compra Venta..) Confeccion diferentes Modelo
Impuestos, Tramitacion ante Entidades Publicas (I.N.S.S, T.G.S.S, Hacienda, Junta Andalucia.....), Incoacion
Expedientes, Descargas y Presentacion de escritos por LEXNET, Usuaria del programa Infolex (Aranzadi
Nube actualmente).....

EDUCACION

Bachillerato, COU y primer afio de empresariales sin finalizar
Colegio Europa, y Universidad de Malaga

Malaga, Espafia.

COMPETENCIAS IDIOMAS

e Trabajo en Equipo.

e  Organizacion y responsabilidad con el trabajo asignado. * Ingles, nivel Medio.
Cumplir Objetivos y entrega del Trabajo a Tiempo. Orga-
nizacion para cumplir con la tareas programadas.

Capacidad de analisis de datos y habilidad de tomar decisiones.
Orientacion al cliente y comunicacion efectiva con ellos.
Liderazgo.

Gestion de bases de datos.

Poseo permiso de Conducir y Vehiculo Propio para poder despla-
zarme y ningln problema de Viajar.



